ZAŁĄCZNIK

Zasady udostępniania dokumentacji medycznej
Publicznego Zespołu Zakładów Lecznictwa Ambulatoryjnego w Zmigrodzie
I. Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta ( tekst jedn. Dz.U z 2012 r., poz 159);
- Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej (Dz.U. Nr 112, poz. 654 z późn. Zm.);

- Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jedn. Dz.U. z 

- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajów i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania ( Dz. U. z dnia 8 grudnia 2015 poz. 2069);

-  ustawa z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (Dz. U. Nr 113, poz.657 z późn. zm.).

II. Cel procedury

Ustalenie zasad udostępniania dokumentacji medycznej pacjentom, osobom przez nich upoważnionym oraz przedstawicielom ustawowym pacjentów a także organom i podmiotom uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

III. Zakres obowiązywania

1.Procedura jest stosowana w Administracji, która w imieniu podmiotu leczniczego udostępnia dokumentacje medyczną.

2. Nadzór bezpośredni nad prawidłowym stosowaniem niniejszej procedury sprawuje Z-ca Dyrektora a kontrolę stałą sprawuje Administrator Danych Osobowych.
IV. Udostępnianie dokumentacji medycznej pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu oraz osobie upoważnionej przez pacjenta

1. Dokumentację udostępnia się:

- pacjentowi, którego ta dokumentacja dotyczy, za okazaniem dowodu tożsamości   (np. dowód osobisty, paszport ),

- przedstawicielowi ustawowemu pacjenta, za okazaniem odpowiedniego dokumentu:

* rodzicowi, do chwili ukończenia przez dziecko 18. roku życia, za okazaniem jego dowodu osobistego,

* opiekunowi ustanowionemu przez sąd, za okazaniem stosownego orzeczenia 

( opieka nad małoletnim, opieka nad niepełnosprawnym, opieka nad ubezwłasnowolnionym),

- osobie upoważnionej przez pacjenta, za okazaniem upoważnienia spełniającego wymogi określone w pkt 6.

2. Po śmierci pacjenta prawo wglądu w dokumentacje medyczną ma osoba upoważniona przez pacjenta za życia w pisemnym oświadczeniu.

3. Dokumentacja medyczna udostępniana jest w następujących formach:

- do wglądu na miejscu w siedzibie podmiotu leczniczego, pod nadzorem lekarza. Dotyczy to zarówno dokumentacji papierowej, jak i prowadzonej w formie elektronicznej;
- poprzez sporządzenie i wydanie kopii ( wyciągów, odpisów ) dokumentacji papierowej oraz wydruku z dokumentacji elektronicznej.

4. W celu skorzystania z możliwości wglądu w dokumentacje medyczną pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upoważniona przez pacjenta składa ustny wniosek.

5. W celu otrzymania kopii ( wyciągu, odpisu ) dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy  lub osoba upoważniona przez pacjenta składa „Wniosek o wydanie kopii (wyciągu, odpisu) dokumentacji medycznej – Załącznik nr 1.
6. W przypadku planowania odbioru kopii ( wyciągu, odpisu) dokumentacji medycznej przez osobę upoważnioną, dodatkowo należy złożyć „Upoważnienie do odbioru dokumentacji medycznej” – Załącznik nr 2 – sporządzone w obecności pracownika uprawnionego do udostępniania dokumentacji medycznej. W innym przypadku upoważnienie musi być zaopatrzone w notarialnie lub urzędowo poświadczony podpis upoważniającego.

7. Formularze „Wniosku o wydanie kopii (wyciągu, odpisu ) dokumentacji medycznej  oraz „Upoważnienia do odbioru dokumentacji medycznej” są do pobrania w Rejestracji, Administracji lub na stronie internetowej.

8. Udostępnienie dokumentacji medycznej odbywa się bez zbędnej zwłoki, w terminie do 7 dni roboczych, licząc od daty złożenia/wpłynięcia wniosku.

9. Wydanie dokumentacji medycznej następuje w trybie zapewniającym zachowanie poufności i ochrony danych osobowych, za pokwitowaniem odbioru.

10. Wydanie kopii ( wyciągów, odpisów ) dokumentacji medycznej odbywa się po uiszczeniu opłaty za udostępnienie dokumentacji medycznej w wysokości zgodnej z właściwymi przepisami i jest odnotowywane we „Wniosku o wydanie kopii (wyciągu, odpisu) dokumentacji medycznej” w części: „potwierdzenie udostępnienia”.
11. Do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentacji medycznej upoważnieni są pracownicy uprawnieni do udostępniania dokumentacji medycznej a także  Dyrektor.
12. Odmowa wydania dokumentacji medycznej, w przypadkach, w których udostępnienie dokumentacji nie jest możliwe, wymaga zachowania formy pisemnej oraz podania przyczyny.

