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Publiczny Zespot Zaktaddw Lecznictwa Ambulatoryjnego
55-140 Zmigréd, ul. Lipowa 4; NIP 9151523812,
tel. +48 71 385 33 09, fax +48 71 3853514 wew. 13

Dyrektor Publicznego Zespotu Zaktadéw Lecznictwa Ambulatoryjnego w Zmigrodzie
poszukuje kandydata na stanowisko:

REJESTRATORKI/REJESTRATORA MEDYCZNEGO

. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, o stanowisko mogg ubiegac sie obywatele UE oraz obywatele
innych panstw, ktérych na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP,
niekaralnos$¢ za umysine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie minimum $rednie,

biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office,

umiejetno$¢ pracy w zespole, praca pod presjg czasu i radzenia w sytuacjach
stresowych,

orientacja na Pacjenta, empatia, wysoka kultura osobista,

dobra organizacja pracy wtasnej,

szybkie przyswajanie nowej wiedzy,

chec¢ do pracy i rozwoju.

2. Wymagania dodatkowe:
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doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,
znajomosc jezyka angielskiego lub hiszpaniskiego w stopniu komunikatywnym.

Zakres podstawowy zadan na stanowisku:

rejestracja pacjentéw osobista i telefoniczna,

ustalanie termindw wizyt,

obstuga systemoéw informatycznych funkcjonujgcych w przychodni,

udzielanie informacji pacjentom,

wspotpraca z personelem medycznym,

zapewnienie prawidtowego obiegu informacji i dokumentéw wewnatrz i na zewnatrz
placowki,

wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem
rejestracji.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
kwestionariusz osobowy (wg zatgczonego wzoru),
kserokopia Swiadectw pracy,



kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo sciggane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,

podpisana klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych.

Informacja o warunkach pracy:

praca wykonywana bedzie w pomieszczeniach biurowych,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt z pacjentami,

mozliwa praca zmianowa,

wejscie do budynku bez podjazdow dla oséb niepetnosprawnych,

budynek dostosowany jest do potrzeb oséb z ograniczong mobilnoscig poprzez
zainstalowang winde,

toaleta przystosowana do korzystania dla osdb na wadzkach inwalidzkich.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Publicznym Zespole Zaktaddw
Lecznictwa Ambulatoryjnego w Zmigrodzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynidst co
najmniej 6%.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadad:

osobiscie w siedzibie Publicznego Zespotu Zaktaddéw Lecznictwa Ambulatoryjnego
w Zmigrodzie,

pocztg na adres: Publiczny Zespdt Zaktadéw Lecznictwa Ambulatoryjnego
w Zmigrodzie, ul. Lipowa 4, 55-140 Zmigrdd

drogg elektroniczng na adres: pzzla@pzzla.pl,

w terminie do dnia 22 maja 2026 .

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentdéw do siedziby Publicznego
Zespotu Zaktaddw Lecznictwa Ambulatoryjnego w Zmigrodzie.

Oferujemy prace na podstawie umowy o prace na okres probny 3 miesiecy.
Przewidziana jest rozmowa kwalifikacyjna.

Informacje o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej otrzymaja wybrani
kandydaci, ktérzy spetnili wymagania formalne.
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